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附件1
岳阳市就业见习基地申请表
填表日期：
	
单位名称
	

	职工总人数
	
	见习岗位数
	

	见习工作负责人
	
	联系电话
	

	单位开户行
	
	银行账号
	

	单位地址
	

	市就业服务中心审核意见
	




























附件2
岳阳市见习岗位申请表
填报单位：                               填表日期：
	
见习岗位名称
	

	岗位职责
	

	见习期限
	
	岗位数量
	

	指导老师
	
	联系电话
	

	
见习岗位名称
	

	岗位职责
	[bookmark: _GoBack]

	见习期限
	
	岗位数量
	

	指导老师
	
	联系电话
	

	市就业服务中心审核意见
	经审核，同意该见习基地设立如下见习岗位：

	见习岗位名称
	见习期限
	岗位数量

	
	
	

	
	
	










审核人： 年 月 日




附件3
岳阳市年度就业见习基地年检审批表
填报单位：                            填表日期：
	
单位名称
	

	职工总人数
	
	见习岗位数
	

	见习工作负责人
	
	联系电话
	

	招收见习人数
	

	结束见习人数
	

	留用见习人数
	

	市就业服务中心审核意见
	



















审核人：年 月 日



附件4
岳阳市就业见习申请登记表
	姓  名
	
	性  别
	
	年 龄
	
	照片

	身份证号
	
	联系电话
	
	

	家庭住址
	
	

	○高校毕业生
	毕业学校
	

	
	专 业
	
	毕业时间
	

	○登记失业人员
	登记失业日期
	

	主要简历
	

	见习需求
	意向见习基地
	意向见习岗位

	
	
	

	
	
	

	诚信承诺
	本人上述填写的情况和提供的相关材料、证件均真实有效，若有虚假，本人愿意承担由此产生的一切后果。
申请人签名：
                       年    月    日

	市就业服务中心审核意见
	
经审核，该对象（离校2年内高校毕业生/16-24岁登记失业人员）符合见习条件。



审核人：                        年    月    日



附件5
岳阳市就业见习协议书（参考）
甲方（见习单位）：
乙方（见习青年）：

为保障就业见习活动的顺利实施，规范双方的权利和义务，根据国家和省市有关就业见习政策的规定，甲方作为就业见习单位接纳乙方进行就业见习，甲乙双方在平等自愿，协商一致的基础上，就见习有关事宜达成如下协议：
一、见习期限和见习岗位
按照甲方的岗位需求，乙方自年月日至年月日到甲方指定岗位见习。
二、见习生活补贴
甲方在乙方见习期间，对乙方进行管理；在乙方到岗后为乙方办理人身意外伤害保险；发给乙方的生活补贴不低于当地最低工资标准，由甲方按月及时足额发放。
三、双方的权利及义务
（一）甲方的权利
1、按照适才适岗的原则，合理确定乙方的见习岗位；
2、按见习岗位职责要求，检查督促乙方完成见习工作任务；
3、根据工作需要，在征得乙方同意后，方可调整变动乙方的见习岗位；
4、因法定事由，经法定程序，有权提前终止见习协议。
（二）甲方的义务
1、保护乙方的合法权益；
2、制定见习方案，确定指导老师，在就业见习期间为乙方提供良好的学习、工作、生活条件，通过就业见习培训切实提高乙方的职业技能；
3、按照国家和省市有关就业见习政策规定，按月及时足额发放乙方生活补贴和劳动保护用品以及为乙方办理人身意外伤害保险；如发生工伤事故由甲方完全承担法律责任。
4、见习结束时，对乙方进行考核鉴定，出示《就业见习鉴定表》；
5、乙方见习合格后，协助推荐就业。
（三）乙方的权利
1、根据本身专业特长，获得相应见习岗位及履行岗位职责所应有的工作条件和权利；
2、按照国家及省市有关就业见习政策规定，获得见习生活补贴及相关保险、福利待遇；
3、因法定事由，经法定程序，有权提前结束就业见习。
（四）乙方的义务
1、自觉遵守宪法、法律及法规政策规定，遵守甲方规章制度，接受甲方日常工作管理和指导;
2、按照见习岗位职责要求，认真履行岗位职责，严格遵守甲方的生产操作规程；
3、保守国家秘密及甲方的商业、技术秘密。
四、协议的终止
（一）见习期间乙方有以下情形之一的，甲方可单方终止见习协议：
1、无故旷工连续3天或累计旷工5天以上的；
2、严重违反甲方有关规章制度，不遵守见习纪律且教育无效的；
3、因故意或者过失造成甲方严重损失的。
甲方终止见习协议，应书面通知乙方，并向所在地人才服务中心反映并登记备案。
（二）见习期间有下列情形之一的，乙方可终止见习协议：
1、自愿放弃就业见习的；
2、在其他单位就业或考入高等院校深造的；
3、甲方违反有关法律和规章制度，对乙方造成严重损害的；4、具有其他无法继续见习情形的。
具有上述1、2、4情形之一的，应提前7日书面告知甲方。乙方单方终止见习协议，应由甲方及时向所在地人才服务中心反映并登记备案。
五、其他未尽事宜
本协议未尽事宜由甲乙双方协商解决。
本协议一式二份，甲乙双方各执一份。



甲方（盖章）：                  乙方（签名）：

年  月  日                   年  月  日


附件6
岳阳市年半年就业见习补贴审批表
填报单位：                                          填表日期：
	见习单位全称
	

	单位地址
	

	法人代表
	姓名
	
	经办
人员
	姓名
	

	
	电话
	
	
	电话
	

	开户银行
	
	账号
	

	新增见习人数
	
	累计见习人数
	

	申请补贴金额
	（大写）
（小写）

	补贴时间
	年月至年月

	市就业服务中心审核意见
	符合享受
补贴人数
	
	补贴标准
	元／人

	
	经审核，同意该单位从年月至年月享受就业见习补贴（大写）
即（小写）。




经办人：科室负责人：分管负责人：
年月日（盖章）



附件7
岳阳市年半年见习人员花名册
填报单位：                                                 填表日期：
	见习人员姓名
	身份证号码
	电话号码
	毕业证号码
	就业创业证编码
	见习起止时间
（格式：202001-202003）
	补贴起止时间
（格式：202001-202003）
	见习岗位

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




附件8
岳阳市年半年就业见习补贴公示表
填报单位：                                                                  填表日期：
	见习基地名称
	人员名称
	身份证号码
	毕业证号码
	就业创业证编码
	补贴起止时间
（格式：202001-202003）
	补贴金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





附件9
岳阳市年度就业见习补贴补发审批表
填报单位：                                      填表日期：
	见习单位全称
	

	单位地址
	

	法人代表
	姓名
	
	经办
人员
	姓名
	

	
	电话
	
	
	电话
	

	开户银行
	
	账号
	

	留用
见习人数
	
	上一年度结束见习人数
	
	留用率
	

	申请补贴金额
	（大写）
（小写）

	补贴时间
	年月至年月

	市就业服务中心审核意见
	符合享受
补贴人数
	
	补贴标准
	元／人

	
	经审核，同意补发该单位从年月至年月就业见习补贴（大写）
即（小写）。




经办人：科室负责人：分管负责人：
年月日（盖章）




附件10
岳阳市年度就业见习补贴补发公示表
填报单位：                                                                    填表日期：
	见习基地名称
	留用见习人数
	上年度结束见习人数
	留用率
	补发补贴金额

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





附件11
岳阳市年半年就业见习补贴汇总表
填报单位：                                        填表日期：
	编号
	见习基地名称
	开户行
	银行账号
	补贴人数
	补贴月数
	补贴标准
	补贴金额

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	

	市就业服务中心审核意见
	




	市财政局审核意见
	




附件12
岳阳市年度就业见习补贴补发审批汇总表
填报单位：                                        填表日期：
	编号
	见习基地名称
	开户行
	银行账号
	留用率
	上一年度补贴金额
	补发补贴金额

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	

	市就业服务中心审核意见
	




	市财政局审核意见
	



附件13
岳阳市就业见习鉴定表

见习单位：（盖章）                             填表日期：    年    月    日
	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	民族
	

	人员类型
	高校毕业生/登记失业人员

	指导教师
	
	见习岗位
	

	见习期限
	年月至年月

	见习期满
自我鉴定
	



















见习生签名：

年月日



	见习基地考核鉴定意见

	




















	综合评价
	该同志在我基地参加就业见习，经综合考核，其评定结果为（优、良、合格、不合格）等次。



见习基地盖章：

年月日

	备注
	





填表人签字：联系电话：

